附件2：
[bookmark: _GoBack]档案工作负责人、兼职档案员及档案联络员变更登记表
单位名称：            　　  　　　　填表时间：
	档案工作负责人变更

	原负责人
	
	现负责人
	

	姓    名
	
	姓    名
	

	职　  务
	
	职　  务
	

	办公电话
	
	办公电话
	

	手　  机
	
	手    机
	

	档案工作交接是否办结：是  否
原档案工作负责人签字：
现档案工作负责人签字：

	兼职档案员变更

	原兼职档案员
	现兼职档案员

	姓    名
	
	姓    名
	

	档案工作分工：
	办公电话
	

	
	手    机
	

	
	办公Q Q
	

	
	办公地点
	

	档案工作交接是否办结：
原兼职档案员签字：
                          现兼职档案员签字：

	档案联络员变更

	原档案联络员
	现档案联络员

	姓    名
	
	姓    名
	

	档案工作分工：
	办公电话
	

	
	手    机
	

	
	办公Q Q
	

	
	办公地点
	

	档案工作交接是否办结：
原档案联络员签字：
                          现档案联络员签字：


（注：此表可根据实际情况增删）


单位名称（盖章）：
单位负责人签字：


